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Ansokan Elevko

I Adela kan ni enkelt skapa ansokningar till er skola och/eller organisation.

Ni kan genom en ldnk via er hemsida erbjuda kunder att ansoka till en specifik skola inom just
er organisation.

Instéllningar

Adela Administration ->Grunddata ->Ovrigt ->Instiillningar

Adela administration - [Databas: DEMO]

Arkiv - Behdrighet | Grunddata Foto Organisation Funktioner Adela.net Information
Q ‘ a Barnomsorg 4
Grundskola 4
Gymnasieskola
Egendefinierade kolumner.. .
Hiztorik kategorier...
Kommur. ..
Landsting...

Fonstret ”Instdllningar” 6ppnas, vélj flik ”Adela.Net”

Raderna ”E-Ansodkan” tillhorande kolumn ”Modul” ér till for att utforma er ansdkan.

.-’-'-.Ilménnal Barnu:umsu:urgl Grundsku:ulal GEymnazium -":"-dE|~3-ﬂEt|
hd il Egenskap Warde ﬂ
E-Anzokan Grundzkola anzokan verkzambet rabrik Grundzkola
E-Anzokan Grundzkola ansdkan viza Anvisningzskoa (0
E-Anzokan Grundzkola ansdkan viza Barn Fritidzplal z 1
E-Anzokan Grundskola anzokan visa Barn Lagzar 1
E-Anzokan Grundzkola anzokan viza Barm Medlem 1
E-Anzokan Grundzkola anzokan visa Barm Moderzmal i 0
E-Anzokan Grundzkola anzokan viza Bar Muvaram e ki 0
E-Anzokan Grundzkala anzokan viza Barn Muvarande & 0
E-Anzokan Grundskola ansokan viza Barn Syzkon 1
E-Anzokan Grundzkola ansdkan viza Bam Sokt tidicare {0 LI

Genom att sitta 1" 1 kolumnen ”Virde” visas egenskapen/féltet 1 er ansdkan.

Virde 70" visar inte egenskap/filt.




Beskrivning av egenskap

Varje egenskap 1 fonstret ”Instéllningar” under flik Adela.Net ar ett verktyg for er att kunna
skapa hur ni vill att just er ansokan skall se ut.

Grundskola ansokan verksamhet rubrik

Fyll i om ni dnskar att ansokan skall visa namn pé er skola. Har er organisation fler grundskolor
kan vi skapa en lank till specifik skolas ansdkan, se rubrik SkollD

Y Adelaskolan

Zarnarmisorg | Grundskola | Gyminasiurm

Ansdkan elevkd Grundskola

G g, | W R R [P =L Y

e

** = Alternerande falt

Information om barnet
Personnummer®:
ex, 20000701-4823

Farmamn®: Eftermamn™®;
Onskad skola - Alt 1%

Onskar birja i rskurs®:

<

Ej valbar

[IFritidsplats anskas

Grundskola ansokan visa anvisningsskola

Denna egenskap dr kundanpassad

Ansokan visar den skola eleven ar anvisad till.




Grundskola ansokan visa Barn Fritidsplats

Ansodkan visar en checkbox for “Fritidsplats dnskas”

U Adelaskolan

Barnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Anstkan elevkd Grundskola
* = Obligatoriska falt

*=* = Alternerande falt

Information om barnet
Personnummer®:

| ex. 20000701-4823 |

Férnamn®: Efternamn*:

Onskad skola - Alr 1*:

- =

Onskar barja i rskurs®:

! Ei valbar |

DFritidspIats anskas

Grundskola ansokan visa Barn Lasar

Visar en rullista med ldsar diar Vardnadshavare kan registrera vilket lasar de vill att barnet skall
borja.

Det gér inte att vilja arskurs i rullistan ”Onskar borja i rskurs*” innan kunden valt lisar.

% Adelaskolan

Barmomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansdkan elevkd Grundskola
* = Obligatoriska falt

*%* = Alternerande falt
Information om barnet
Personnummer®;

| ex. 20090701-4823 |

Farnamn*: Efternammn®:

Onskad skola - Alt 1%:

- v

Onskar borja*®: Onskar bérja i &rskurs®:

1415 | Ej valbar >

Léasaren hamtas fran Adela Administration ->Grunddata ->Grundskola ->Lésar.




Grundskola ansokan visa Barn Medlem

Visar en checkbox for om barnet redan gér inom er organisation idag.

% Adelaskolan

Barnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansitkan elevkd Grundskola

* = Obligatoriska falt
** = Alternerande falt

Information om barnet

Personnummer®:

| ex. 200907014823 |

Farnamn™: Efternamn®:
i}nskad skola - Alt 1*: | [

- =

Onskar borja i rskurs*:

~ErvaTEE

U Gar i Grundskola idag

Grundskola ansokan visa Barn Modersmal

Visar rullistan ”Modersmaél”

% Adelaskolan

Barnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansdkan elevkd Grundskola
* = Obligatoriska falt

** = Alrernerande falt
Information om barnet
Personnummer®:

| ex. 20090701-2823 |

Farnamn*: Eftermamn®:

I |

Onskad skola - Al 1*:

- =

Onskar bérja i drskurs*:

[ Ll
T =
Modersmal:

Svenska




Grundskola ansokan visa Barn Nuvarande skola

Visar checkboxen ”Nuvarande skola, vid byte av skola”.

b

Satts en bock i denna checkbox 6ppnas félten ”Skola” samt ”Tel nr”.

% Adelaskolan

Samemsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansokan elevkd Grundskola
* = Obligatoriska falt
** = Alternerande falt
Information om barnet
Personnummer®:

ex, 20090701-4823

Férnamn*: Efternamn®:

Onskad skola - Alt 1*:

M
Onskar bérja i arskurs*:
Ej valbar ﬂ
MNuvarande skola, vid byte av skola
Skola: Tel nr:

Grundskola ansokan visa Barn Nuvarande arskurs

Om er organisation har flera skolor att vilja mellan i rullistan “Onskad skola” behdver detta val
goras forst. Efter val av skola dppnas rullistan ”Onskar borja i arskurs”.

Har er organisation enbart en skola visas enbart rullistan ”Onskar bérja i &rskurs*”

Rullistan visar de arskurser skolan har.

% Adelaskolan

sarnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansckan elevkd Grundskola
* = Obligatoriska falt
*% = Alternerande falt

Information om barnet
Personnummer®:
ex, 20000701-4823

Farnamn*: Efternamn*:
Onskad skola - Al 1%

v
Onskar bérja i drskurs*:

Ej valbar ﬂ

Se Adela -> huvudflik Organisation, hdgerklicka pa den gra bakgrunden vilj ”Arskurs” for att
se vilka arskurser som &r registrerade pé er skola.




Grundskola ansokan visa Barn Nuvarande syskon

Genom att sétta en bock i checkbox ”Syskon pa skolan” 6ppnas filten registrering av
personnummer till tvd mojliga syskon.

% Adelaskolan

sarnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansokan elevkt Grundskola
* = Obligatoriska falt
** = Alternerande falt

Information om barnet
Personnummer*:
ex, 20090701-4823

Farnamn*: Efternamn*:

Onskad skola - Alt 1%:

&
Onskar bérja i drskurs*:
Eisalhar el
[WiSyskan pa skalan
Syskonets personnummer 1*; Syskonets personnummer 2;

En egenskap for till exempel syskonfortur.

Grundskola ansokan visa Barn Sokt tidigare

Denna egenskap dr kundanpassad

Om er skola kréver att virdnadshavare soker varje ar till er elevko, kan de genom att sitta en
bock i checkbox “Har sokt tidigare” registrera sin ansdkan. Det géller dock enbart om ansékan
giller samma arskurs som tidigare ars ansokan.

Galler ansdkan en ny arskurs gors en helt ny ansdkan av kunden.

% Adelaskolan

sarnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansckan elevkd Grundskola

* = Qbligatoriska falt

** = Alternerande falt

Infermation em barnet
Personnummer®:
ex, 20090701-4823

Farnamn®: Efternamn*:
Onskad skola - Alr 1*:
Onskar barja i drskurs®:

Eivalbar ﬂ

U Har soke tidigare




Grundskola ansokan visa Barnskola alt 2

Denna egenskap ger era kunder mdjlighet att soka tva skolor inom er organisation.

Genom att vilja sitt forstahandsval i faltet ”Onskad skola — Alt 17 8ppnas faltet for att registrera
sitt andrahandsval i filtet "Onskad skola — Alt 2”. Registrera dérefter 6nskad arskurs i féltet
”Onskar bérja i drskurs”.

«& Adelaskolan

sarnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansokan elevkd Grundskola
* = Obligatoriska falt
** = Alternerande falt
Information om barnet
Personnummer*:

ex. 20000701-4823

Férnamn*: Efternamn*:

Onskad skola - Alt 1*:

M
Onskad skola - Alt 2:
[v]
Onskar bérja i arskurs*:
vl .. v

Grundskola ansokan visa Barnskola alt 3

Denna egenskap ger era kunder mojlighet att soka till tre skolor inom er organisation.

Genom att vilja sitt forstahandsval i fltet ”Onskad skola — Alt 17 8ppnas filtet for att registrera
sitt andrahandsval i filtet ”Onskad skola — Alt 2”och till sist &ven sitt tredjehandsval ”Onskad
skola — Alt 3. Registrera direfter 5nskad &rskurs i filtet “Onskar bérja i arskurs”.

“Q Adelaskolan

3arnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansokan elevko Grundskola
* = Obligatoriska falt
** = Alternerande falt

Information om barnet

Peroonummer Téank pé att &ven ha 1”1 kolumnen ”Viarde”
ex. 20090701-4823
Fornamn*: Efernamn®; for egenskapen ”Grundskola ansdkan visa

Barnskola alt 2” for att fa med faltet ”Onskad

Onskad skola - Alt 1%

N skola — Alt2”.
Onskad skola - Alt 2:

M
Onskad skola - Alt 3:

M

Onskar bérja i arskurs®:

<]

Vil .




Grundskola ansokan visa Barnskola Profil

Om er skola har en registrerad profil later ni era kunder med denna egenskap vélja vilken utav
era profiler de vill ansoka till.

Rullistan visar de profiler som finns kopplade till vald skola samt &rskurs.

% Adelaskolan

Barnomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansdkan elevkd Grundskola

* = Obligatoriska falt
*# = Alternerande falt

Information om barnet

Personnummer®:
ex, 20090701-4823
Férnamn*: Efternamn*:
Onskad skola - Alt 1% Ev. Onskad profil:
Tersus Friskola ﬂ

Onskar borja i &rskurs*: Musik

Arskurs 1 ﬂ

Dtnsam vardnad

Grundskola ansokan visa Modernt Sprakval (ak 7-9)

Rullistan ”’Val av modernt sprak” ppnas enbart om kunden véljer nagon av arskurserna 7-9 1
rullistan ’Onskar borja i &rskurs*”. Rullistan visar de Moderna sprik som vald skola i rullistan
”Onskad skola” erbjuder.

e Adelaskolan

Barmomsorg | Grundskola | Gymnasium

Ansokan elevkd Grundskola
* = Obligatoriska falt
** = Alternerande falt

Information om barnet
Personnummer™:
ex, 20000701-4823

Farnamn*: Efternamn®:

Onskad skola - Alt 1*:

Tersus Friskola ﬂ
Onskar bérja i arskurs®:

Arskurs 7 ﬂ
Val av modernt sprak:

Valj ... [v]




SkolID

For att se vilket skolID just er skola har finns det en tooltip under Auvudflik Organisation,
detaljflik Grunduppgifter. Still markoren péd den gra bakgrunden for att synliggora ID.

Elev | Personal | Gupp  Organisation Startsida |
2 Goteborg Grunduppaifter |Klass IArbetsanhet | Timplan I Klass nasta lasar I Grupper nasta [3sar | Bnsikan I

ﬂj Tersus Firskola —Skola
(P T ola Narnn Tersus Grundskola Enhetskod:[TGR

Besoksadress: |Stora Nygatan 31

Adress: |Stnra Mygatan 31 5511 -To Grundskol
- Tersus Grundskola
#1108 [Gicteborg

Telefon 1: 031-85 70 50 Fai: I

E-post: |infn@lersus 38
SCE-skolkod: 12001 SCB-zkaollD: |21 25 Eng start: I vl
Skolenhetskod: |123455?9 Crriftstorm: I j

¢ Kommunal {+ Fristiende

IR Profi ﬂ
i

Musik, |

Angvar Iw Aiktivitet l—
Intaktskonta I— Prajekt l—
tdotpart I— tomskaod l—
Frikod I—

Lonn i) |GOTEBORG =l

Ordring | Efternamn | Formamn | Roll | Tignstetelzfon | Telefonl
1 Carlzson | Lena Fekhar

I~ Publicera pa webben [~ Ej placeringsbar

¥ Skalval, friskola ¥ Skaolval, kommunal skala

¥ Ansokan elevka, valbar skala

Dolj skola

Onskar ni ej att visa en av era skolor i er ansdkan, kan ni under den valda skolans Auvudflik
Organisation, detaljflik Grunduppgifter ga ldngst ner pa sidan till checkbox ”Ansdkan
elevko, valbar skola”. Vill ni inte visa denna skola bocka ur checkboxen.

[~ Publicera pd webben [~ Ej placeringsbar Spara

# Skrbeal frizkala s Skaleal kommunal skaola

v Anzokan elevka, valbar skala




Profil

For att registrera eller redigera profiler pa er skola ga till

Adela Administration ->Grunddata ->Grundskola ->Skola profil

Adela administration - [Databas: DEMO]

Arkiv  Behérighet | Grunddata Foto Organisaton Funktioner Adela.net Informationst

Lasdr...
Madersmdl...

Gymnasieskola
Gurigt 3

Skapa systemklasser for alla skolor...

Rensa val {planering)

Prafil
IT
Fuizik .
Sprdk Lagg till ny profil

IMarkera profil fer bortbagning

Markera alla
frymarkera alla

Kopiera

Utskrift 3

Spara | Stang I

Om er skola har profiler visas dessa hér.

Vill ni skapa en profil hogerklicka i
fonstret och vilj Légg till ny profil”.

Vill ni ta bort profil markera raden,
hogerklicka och vilj ”Markera profil for
borttagning”

Grunduppaifter |Klass |.-’-‘«rbetsenhet | Timplan | Klass nasta [Esér | Grupper nasta l5sr | Anzokan |

— Skala
Mamn: T erzus Grundzkola EnhEtSde:ITGH
Bestksadress:  |Stora Nygatan 31
Adress: |Stnla Mygatan 31

|f1108  |Giteborg

Telefon 1: 03-85 7O R0 Fax: I

E-paost: |info@lersus. e

SCB-skolkod: |1 2001 SCB-ghollD: |21 o415 Eng. start; I vI

Skolenketzskod:  |12345679 Diftzform: I j
Prafil: Prafil ﬂ
IT
Pzl :I

| Angvar E5110 Alketivitet I |

I Adela ser ni era profiler under huvudflik Organisation detaljflik Grunduppgifter




Hantera ansokan i Adela

Nar en kund registrerar sin ansokan fors informationen direkt in i Adela.

Adela skapa sjdlv eleven med uppgifterna fran blanketten under huvudflik Elev, detaljflik
Grunduppgifter samt elevens anhdriga under detaljflik Anhorig.

Eleverna finns dérefter i Adela utan nadgon placering

Finns elev eller anhdrig redan i Adela dndras ej uppgifter som till exempel adress.

Detaljflik Ansokan
Huvudflik Organisation, detaljflik Ansékan

Under detaljflik Ansokan kan ni arbeta med enskilda elever samt elever i grupp.

Elev | Perzonal | Grupp  Organisation Startsida |
\lj Giteborg Grunduppagifter | Klazz | Arbetzenhet | Timplan | Klass nasta l3z8r | Grupper nasta | sér -‘3*
JEEE — R

Rullista Lasar

Genom att enbart vélja ldsar kan ni se alla ansdkningar till er skola under det valda laséret.

Ni kan dven dndra 14sér 1 rullistan for att se ansdkningar som registrerats for till exempel
nistkommande l4sar. Antalet ldsar som kund kan vélja mellan beror pa hur manga ni registrerat
1 Adela Administration Grunddata ->Grundskola ->Lésar.

Grunduppgifter | Klass |Arbetsenhet | Timplan | Klass nasta lasar | Grupper nista asdr  Anstkan |

— Urval

Lazér: |13,a1 4 vl

Arskurs: I vl
Fiodelsedatum|  Efternamn Fiormamn | Ansokningsdaturn | Prioritet Skola Arsky s Lsér £ntagen Resery Elewvsvar | Fritidsplats ohskas
2000-04-18  iBengtsson | Ludde 20131104 1 Tersus Grundskola 5 13414 I~ - Inget svar Il
2001-07-23 | Gran Agneta 20131104 1 Tersus Grundskola 7 13414 - - Tackat nej Il
1393-03-21 | Gran Stina 231112 1 Tersus Grundskola 9q 13414 I~ - Tackat ja Il
2006-05-04 | Larsson Antan 2012-05-10 1 Tersus Grundskola 1 13414 |l I~ Inget svar I~




Rullista Arskurs

Genom att vilja arskurs 1 rullistan visas enbart de elever som registrerat denna arskurs 1 sin
ansokan.

Grunduppgifter | Klasz |Arbetsenhet | Timplan | Klazs nasta lssir | Grupper nasta l3sdr Anstkan
= Ureal

Lazar | 14415 = l
Brskurs: I 7 - l

Faodelzedatum|  Efternamn Farnamn | 1] Ansﬁkningsdaturi PFrioritet Skola Brskurs Lasr Antagen Resery Elevsvar F
~ | 2001-11-07 ¢ Lindstrdm Olle L2130 ] Tersuz Grundskola 7 1.418 I~ - Inget svar
2002-01-04 i Gran Sune 2013103 1 Tersuz Grundskola 7 1./18 ~ — Tackat ja
+f| 20001113 iBengtzson  :Robert 201310-31 1 Tersus Grundskola 7 14415 ~ [ hd
2001-05-24 i Mard Matiida 20131105 1 Tersus Grundskola 7 14415 B B Egt:: r;ei
19000101 itest test 2014-01-29 1 Tersuz Grundskola 7 1.418 - -

Ni kan @ven sortera pé era olika kolumner till exempel ”Ansokningsdatum” genom att klicka pa
kolumnens huvud sé det visas 1 framfor kolumnens namn.

Genom att markera elever som ni antagit och i sin tur tackat JA kan ni placera dem i klass
genom att hogerklicka och vilja G4 till elev -> Ga till placering

Grunduppaifter I Klass I Arbetzenhet I Timplan I Klazs nasta [3:4r I Grupper nasta 558 Anstkan |

—Ureal

L&zar |14;15 vl
Bralurs: I? vI

Fddelzedatum| Efternamn Farmamn | [1]Ansokningzdatun  Priritet Skola Brskurs Lasar
2001-11-07 i Lindstram Olle 201310-30 2 Tersus Grundskola 7 14115
2002-0-04 i Gran : 01310 : !

= Ta bort L — - AL .
2007-06-24  iMaord 1 Terzus Grundskala 7 14115

1500-07 01 itest | Vismamsokan frén adelanst. . 1 Tersus Grundskola 7 14415

G4 till elev G8 till dversikt—=
— 4 till personuppgifter—:>

piera G4 till placering—>
Markera alla 4 till planering—:
Avmarkera alla G2 till histarik-—-x

, G4 till studieuppgifter-->
S G4 till betyg—->
Utskrift y G til anhériga—>
4 till kontaktperson--=

Mallar 3
Radhuvud »
Viza kolumner
Sortering. ..

LEterstall sorteringsorder
w Visa informationstext
Anpassa kolumnbredd




Kolumner

Det finns flera kolumner att visa i tabellen under detaljflik Ansdkan. Nedan foljer en
information kring de vi kan vara intressant for ert arbete med ansékningarna.

Ansokningsdatum: Visar det datum ansdkningarna gjorts av kund
Arskurs: Visar den arskurs kunden ansokt till

Antagen: For att ge status ”Antagen” till elev sétt en bock 1 checkbox
Reserv: For att ge status ”Reserv” till elev sétt en bock i checkbox

Elevsvar: Denna kolumn visar alltid ’Inget svar” som standard. N1 kan efter svar dndra till
“Tackat ja” samt Tackat nej”

Fritidsplats: Om kund satt en bock i checkbox “Fritidsplats 6nskas” ar det en bock i
kolumnens checkbox.

Se kunds ansokan

Huvudflik Organisation, detaljflik Ansokan

Har en kund ansokt via ldnk fran er hemsida kan ni se ansdkan genom att markera eleven,
hogerklicka och vilja ”Visa ansokan fran adelanet”

Grunduppugifter | Klass |Arbetsenhet | Timplan I Klass nasta lasér | Grupper nasta lasar Ansokan

r—Urval
Lazar; | 13/14 - l
Burskurs: lﬁ
Fodelsedatum|  Efternamn Farmamn Angikningsdatum | Prioritet Skola Brskurs Lasar Antag

2000-04-18  : Bengtzsan Ludde 201311-04 1 Tersus Grundskaola 3 1314 Ird
2001 107 G A i : il
Ta bort

[Gran ]

! .
231112 1 Tersuz Grundskola ¥
Visa ansikan frin adelanet 20120510 1 Tersuz Grundskaola 1 [l
| Gltillelev »
| Kopiera
I Markera alla

Avmarkera alla

Export ]




larnarmsorg | Grundskola | Gymnasium

U Adelaskolan

Ansokan elevkd Grundskola
* = Ohbligatoriska fal

** = Alternerande falt
Information om barnet

Personnummer®:

Farnamn®: Efternamn®:
Agnets Gran
Onskad skola - Al 1+ Ev. Onskad profil:
ITEI';'-._I;'- Grundskola v I W
Finzkar hiria i Srelkirs®s j

Ansokningen visas men med lasta falt.

Arbeta med enskild ansokan/elev

For att arbeta med specifik elev valj huvudflik Elev, detaljflik Placering.
Vilj ”Ansokan” 1 rullistan i urvalsfonstret under ”Tradet”.
Bocka ur rutan ”Visa endast aktiva placeringar”.

Hogerklicka 1 resultatfonstret, vdlj Visa kolumner och vilj bland annat dem som borjar pa
”Ansokan.. ”

Ni kan istillet for att vilja egna kolumner hdgerklicka i resultatfonstret, vilia Oppna mall och
sedan Ansokan.

Gor din sokning pé specifik elev 1 urvalsfonstret, tryck Sok.

Markera din elev i resultatfonstret och héogerklicka pa den gré bakgrunden, vilj Ansdkan
elevko.

Fonstret ”Ansokan elevko” dppnas

Ansokan elevko

Anzokningzdatum | Priaritet Skola Buskurs Lasar Antagen Resery Elevsvar | Fritidsplats onskas K.ommentar Skalanz notering
2012-05-10 1 Tersus Grundskola 1 1314 I~ I~ Inget svar -
W | 20131114 1 Tersus Grundskola 2 14415 [ [l Inget svar [




Har visas nu all registrerad historik angdende elevens nuvarande ansdkan samt tidigare om
sddan finns.

Ni kan bekréfta elevens antagning genom att sétta en bock 1 rutan tillhdrande kolumnen
”Antagen”. Samma procedur géller for att registrera eleven som reserv i kolumnen ”Reserv”.

Genom att sitta en bock i rutan for kolumnen “Fritidsplats 6nskas” hanterar ni &ven hér dessa
placeringar.

Visa kolumner

[ Ansokan via &delanet

Antagen

[ Areismingsskala

¥ Elevavar

Fritidzplats Shekas

[ Galler avernom elevern inte karmmerin |

Sevbirgt

[] Gé&r i organisationen idag
[J Har spskan i organisationen
[] Har =ckt tidigare
F.ommentar

[] Huvarande skaola

] Muvarande skola tel.nr
[] Murvarande &rskurs
Frioritet

1 Prafil

¥ Fesery

Skalans natering

[T Markera alla

Kolumnerna att arbeta med i fonstret " Ansdkan elevkd" visas pé bilden.

Arbeta med flera ansokningar/elever
Huvudflik Organisation, detaljflik Ansokan

Vilj lasar 1 rullistan ”Lésar” som ni vill arbeta med. Ni kan finljustera er sokning genom att
4dven vilja specifik arskurs i rullistan ”Arskurs”.

Genom att markera elever som ni antagit och 1 sin tur tackat JA kan ni placera dem 1 klass via
hogerklick Ga till elev ->Ga till placering




Grunduppaifter | Klass |Arhetsenhet | Timplan | Klass nasta dsar | Grupper nasta lsar Ansckan

—Urwal

Lasdr: | 14/15 - I
Arshurs: I 7 - I

Fiodelzedatum|  Efternamn Famamn | [1]Ansokningsdatun  Pricritet Skola Brskurs Lazér
20011107 ; Lindstrom Olle 2013-10-30 2 Tersuz Grundskola 7 1415

Ta bort

2001-06-24 i Mord 1 Tersuz Grundskola 7 1415
1900007 ftest | Visaiansakan frdn adelanet.. 1 Tersus Grundskdla 7 14415
4 till Gversikt—=
) G4 till personuppgifter--=
Kopiera
Markera ala
Avmarkera alla G4 till historik—>
R G4 till studieuppgifter—
Bxport G4 til betyg—>
Utskrift » G til anhériga—=
G4 till kontaktperson--=
Mallar 4
Radhuvud 3

Ni hamnar nu péd huvudflik Elev, detaljflik Placering och kan smidigt vélja enhet och klass,
tryck Spara

'+ ADELA Grundskola - [Databas: DEMO]

Arkiv S8k Administration Visa Fénster Hijélp

0O % O
Elev |Persnna\ I Grupp I Organization | Startzida |
W Oversikt I Personuppoifter  Placering |F'Ianering I Historik. | Studieuppg. | Betyg IAnhi:iriga I Kontaktpersoner |
1 Tersus Farskala —Ele =
T R, [T
(@ Tersus Grundskola Persornr. 200011139631 v S
Farnamn: |Hobe|t Efternamn: |Eengtsson
~ Skoluppgifter innevarands lasé——— -~ Skoluppaifter nasta 3sar
Enhet: IGOTEBORG Enhet: I j

Klags: lﬁ Flags lﬁ
Arbetzenhet: I—LI Arbetzenhet: I—Ll
Skaldr: Iﬁ Skalér: Iﬁ

Handelzedat: lm

Skalform: IGrundskD\a j Studiehandledare: I j

I Placering j

Elev |Betyg| Adress | Anhbrigal Quvrigt |

Perzoninr: I

Faimamn: I

Eftemarnh: I

Kiin: I vI |,|,|,|,||

Modersmél I j

Skolar: I vl UL
Sweavagen 2 Giateborg

Skaolform: I vl

[~ Plac per. |201 40219

[~ Wica endast aktiva placeringar ﬂ

Tom 3ok




Sokningar Ansokan

Det finns tva olika sétt att soka fram era ansokningar i Adela.

Ni kan anvinda er av urvalsfonstret/ resultatfonstret samt Sok ->Elev

Ansokan Urvalsfonster/Resultatfonster

Genom att i urvalsfonstrets rullista vélja ”Ansdkan” kan ni fa fram en s6kning 6ver detta i
resultatfonstret, glom inte att avmarkera ”Visa endast aktiva placeringar”.

Elev |Personal |Glupp |Drganisation I

E[Lj Tersuz Farskaola
ﬂ_g Tersuz Grundskola

I Placering j

Flacering
Tillkir Fi
| Tillhigrighet

Farnamn: |

E fternamn:
Kan: ﬁ
Modersmél: I |
Skolér: I—L[

Skolform: | j
™~ Plam nar I?ITI 40213

[~ %iza endast akbiva placeringar y

L '| Sok |




Ansokan Sok ->Elev

Vilj Sok ->Elev

Arkiv | sak  Administration Visa Fdnster Hjalp
O Grundskolegrupp. ..

Elev...
Férskolebarn... o .

Elew isation | Startsida |
Perzonal...
Person... - Owersikt  Perzonuppc
Kontaktperson...

Elew

— Perzonnr: I

Befolkningsregister. .. Farnanin: I

Adeszg———
lrﬁatuadress: I

Fonstret ”Sok elev” 6ppnas.

Sk elev

Personnr Efternamn Farnamn Skalenhet Klasz

Markera alla
Arymarkeraalla
T resultat

Kopiera

rsport| Qvriga uppaifter . Deviigt il

Organisation |Personuppgilter I Grupper I Planering I El

Anvand orgarisationstradet for sckning pé:

Fasta Fapporter., ..

IAnsﬁkan j [~ Wisa endast aktiva placeringar Utskrift »
GiTERORS B ool |
U_j Tersus Forskala Spara mall...
[# Tersus Grundskola Radera mal...
Visa kolumner. ..
Sortering...
Anpassa kalumnbredd

Tom Sak oK | Awbiyt |

Vilj flik Organisation, rullistan ->Ansdkan
Glom ej att bocka ur rutan ”Visa endast aktiva placeringar™!

Genom att hdgerklicka 1 tabellen och vélja Visa kolumner kan ni specificera er sokning med
kolumner som borjar pa ”Ansokan.. ”




Kolumner Ansokan

Ni hittar kolumner for att kunna specificera er sokning angaende ansékan under ”Visa

Kolumner”.
[ Anhirig 2

] &nzokan antagen

[ &nsikan anvisningsskaola
[ Ansikan datum

[ Arsitkan fritidzplats dnskas
[ &nsikan galler dven om eleven &

[1 &rstkan gir i organizationen idag

[ Ansikan har syskon i organisation
[ &nzokan har sokt bidigare

[ &nsokan lasar

] &nzokan nuvarande skala

[ &nsitkan nuvarande skola telnr

[ Anstkan nuvarande arskurs

[ &rstkan priontet

[ &nsikan profil

[1 &nstkan rezery

[ &nstkan skola

[ &nzokan svar

[ &nsokan arskurs

] &rbetzenket

[ Aubetzenhet nasta |3z ;I

Det finns en mall gjord for kolumner som kan vara till hjilp vid ert arbete med Ansokan.

Ni hittar mallen ”Ansdkan” genom att hdgerklicka i resultatfonstret, vilj Oppna mall -

>Ansokan, tryck OK

nteckning dvbiyl

R6da mallar har Tersus skapat

Svarta mallar har ni skapat.

Kolumnerna ”Ansokan antagen”, ”Ansokan reserv”’ samt ”Ansokan svar” har som standard:

Nej, Nej och Inget svar

H|I|>|DI

I[3]Eflemamn Fidrmamn | Fddelzedatum Sko\enheth\asslSko\érl [1] Anzokan skola | Ansokan érskulsl[Z]Ansokan lasdr

Ansokan fitidsplats ore kaz ‘ Ansdkan antagen | Ansdkan reservl Anzdkan svall |

Ansdkan prionitet | Ansokan datum
H 2013-10-

Jonsson Teodor | 20011211 i Tersus Grundskola: 8 1415 H Nej MNej Mg fInaet svar
i : ; 5 i ]
Lindstrom e 07 ersus Gl BA 6 7 2 Ja Ja Mej Tackat ja
Nord Matilda | 20010624 Tersus GniBA (B Tersus Grundskola§ 7 1 201311-06 Nej Nej Mej Inget svar
Olszon Bertil 20021005 Tersus Grundskola: 8 1 201310-31 Nej Ja Mej Inget svar
Olszon Jessica 20030522 Tersus Grundskola! 3 1 201310-31 Nei Ja Mei Inoet svar




Feltexter

Mojliga felmeddelande som kan visas d& anvéndare har registrerat sin ans6kan och dérefter
klickat pa “’Skicka Ansokan”.

« "Ett felintriffade!
Vinligen forsok senare eller kontakta skoladministration."

Allmint fel vid lagring av ansdkan, felsokning sker av Tersus via loggar fran Adelanet
(Mail).

o "En ansodkan finns redan for ert Barn.
Kontakta skoladministrationen om Ni vill 4ndra ansokan."
En ansdkan med samma uppgifter finns redan i databas.

« "Ett fel intriaffade!
E-post kunde inte skickas."

o "Vinligen kontakta skoladministrationen."
Trolig orsak:
E-post instillningar i Adela (Org ->Instéllning ->Mail) ar inkorrekta.
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